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19ЛИСТ РЕГИСТРАЦИИ ИЗМЕНЕНИЙ, ВНЕСЕННЫХ В РАБОЧУЮ ПРОГРАММУ




1. ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА
Рабочая программа учебной дисциплины «Программное обеспечение» по разделу «Информационное обеспечение профессиональной деятельности» является частью основной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО 51.02.03 Библиотековедение, утверждённым Приказом Минобрнауки России от 27.10.2014 N 1357 (ред. от 13.07.2021) углублённой подготовки в части освоения основного вида профессиональной деятельности по специальности 51.02.03 Библиотековедение готовится к следующим видам деятельности: 

4.4.1. Технологическая деятельность (формирование библиотечных фондов, аналитико-синтетическая обработка документов, их хранение; применение прикладного программного обеспечения, информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сеть Интернет); информационное и справочно-библиографическое обслуживание пользователей библиотек).

4.4.2. Организационно-управленческая деятельность (планирование, организация и обеспечение эффективности функционирования библиотеки в соответствии с меняющимися потребностями пользователей библиотек; ведение учетной документации и контроль за качеством предоставляемых услуг населению; прием управленческих решений, руководство коллективом библиотеки).

4.4.3. Культурно-досуговая деятельность (реализация досуговой и воспитательной функции библиотеки, организация досуговых мероприятий; обеспечение дифференцированного библиотечного обслуживания пользователей библиотеки; приобщение к национальным и региональным традициям).

4.4.4. Информационно-аналитическая деятельность (использование коммуникативных и информационных технологий в профессиональной деятельности; применение мультимедийных технологий; оценивание результативности различных этапов информатизации библиотеки; анализ деятельности отдельных подсистем автоматизированных библиотечно-информационных систем (далее - АБИС) и формулировка требований к их дальнейшему развитию; использование внешних баз данных и корпоративных ресурсов библиотечно-информационных систем).
Общие и профессиональные компетенции.

Библиотекарь, специалист по информационным ресурсам должен обладать следующими ОБЩИМИ КОМПЕТЕНЦИЯМИ:

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, определять методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

ОК 3. Решать проблемы, оценивать риски и принимать решения в нестандартных ситуациях.

ОК 4. Осуществлять поиск, анализ и оценку информации, необходимой для постановки и решения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии для совершенствования профессиональной деятельности.

ОК 6. Работать в коллективе, обеспечивать его сплочение, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

ОК 7. Ставить цели, мотивировать деятельность подчиненных, организовывать и контролировать их работу с принятием на себя ответственности за результат выполнения заданий.

ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

ОК 9. Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

Библиотекарь, специалист по информационным ресурсам должен обладать ПРОФЕССИОНАЛЬНЫМИ КОМПЕТЕНЦИЯМИ, соответствующими основным видам профессиональной деятельности:
Информационно-аналитическая деятельность:
ПК 4.1. Использовать современные информационные и телекоммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

ПК 4.2. Использовать прикладное программное обеспечение в формировании библиотечных фондов.

ПК 4.3. Создавать и использовать базы данных в профессиональной деятельности.

Область профессиональной деятельности выпускников: организация работы библиотек всех видов, библиотечных систем, библиотечно-информационных центров, ведение библиотечно-библиографических и информационных процессов.
Объектами профессиональной деятельности выпускников являются:

· государственные, региональные, муниципальные библиотеки и информационные центры; 

· библиотеки учреждений и организаций независимо от их организационно-правовых форм; 

· документные и информационные фонды;

· библиотечно-информационные ресурсы и программное обеспечение;

· пользователи библиотек всех видов.

Место дисциплины в структуре программы подготовки специалистов  среднего звена
Учебная дисциплина «Программное обеспечение» в структуре основной профессиональной образовательной программы принадлежит к профессиональному модулю ПМ.04 «Информационно-аналитическая деятельность» междисциплинарный курс МДК 04.01 «Информационное обеспечение профессиональной деятельности».

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДИСЦИПЛИНЫ – ТРЕБОВАНИЯ К РЕЗУЛЬТАТАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ
Целью курса является:

· подготовка специалистов, имеющих комплекс теоретических знаний и практических навыков по особенностям использования информационных и коммуникационных технологий в библиотеках.

Задачами курса являются:

· изучение сущности информационных ресурсов, процессов компьютеризации библиотечной работы;

· приобретение практических навыков использования информационных и коммуникационных технологий на различных этапах профессиональной деятельности.

3. ТРЕБОВАНИЯ К УРОВНЮ ОСВОЕНИЯ СОДЕРЖАНИЯ ПРОГРАММЫ

В результате изучения профессионального модуля обучающийся должен:

иметь практический опыт:

· использования информационных и коммуникационных технологий на различных этапах профессиональной деятельности;

· использования сети Интернет и сводных электронных каталогов для поиска информации;

уметь:

· использовать средства автоматизации и компьютеризации отдельных участков и процессов библиотечно-библиографической деятельности;

· использовать программное обеспечение библиотечных процессов;

· применять компьютерную технику и телекоммуникативные средства в процессе библиотечно-библиографической деятельности;

· применять мультимедийные технологии;

· оценивать результативность различных этапов информатизации библиотеки;

· анализировать деятельность отдельных подсистем АБИС и формулировать требования к их дальнейшему развитию;

знать:

· основные стратегические направления развития библиотек на современном этапе;

· состав, функции и возможности телекоммуникативных технологий;

· классификацию, установку и сопровождение программного обеспечения, типы компьютерных сетей;

· принципы использования мультимедиа;

· основные свойства и характеристики АБИС;

· виды и правила сетевого взаимодействия;

· особенности функционирования различных видов автоматизированных рабочих мест.
В результате изучения дисциплины студент должен:

иметь практический опыт работы с различным программным обеспечением, использующимся в практической работе библиотек; 

уметь использовать программные продукты общего назначения, а также специализированное библиотечное программное обеспечение для автоматизации различных библиотечных процессов и создания электронных документов; 

знать терминологию, основные функции и сферы применения различных типов программных продуктов в библиотеках.
Рабочая программа составлена в соответствии с Рабочей программой воспитания и календарным планом воспитательной работы https://noki53.ru/about/programma-vospitaniya.php.

Образовательная деятельность при освоении образовательной программы или отдельных ее компонентов организуется в форме практической подготовки.

Образовательная деятельность при освоении образовательной программы или отдельных ее компонентов организуется с использованием средств электронного обучения, с применением дистанционных образовательных технологий. 

· тестирующие системы (НЭШ)

· информационно-справочные системы

· электронные учебники (ЭБС «Лань»)

· электронные энциклопедии (библиотека колледжа: электронный читальный зал Президентской библиотеки имени Б.Н. Ельцина)

· справочники (библиотека колледжа: электронный читальный зал Президентской библиотеки имени Б.Н. Ельцина)

· электронные дидактические материалы

· образовательные видеофильмы

· фоторепродукции картин, памятников архитектуры и скульптуры, фотоизображения окружающего мира (природы и общества) и т.п.

· аудиофрагменты 

· презентации

В зависимости от целей занятий могут использоваться электронная почта, социальные сети, мессенджеры.

4. СТРУКТУРА УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ

Объем времени, выделяемый на МДК, дисциплины

Обязательная учебная нагрузка студента –48 часов, время изучения – 7 семестр.
В соответствии с учебным планом обязательная учебная нагрузка по дисциплине «Программное обеспечение» на специальности 51.02.03 Библиотековедение - 48 часа, 24 часа отводится на самостоятельную работу студентов, максимальная нагрузка - 72 часа.

Изучение дисциплины «Программное обеспечение» проходит в 7 семестре по 2 часа в неделю.

Форма итогового контроля – экзамен.

Тематический план
Специальность 51.02.03 «Библиотековедение»

Форма обучения – очная.
	Наименование
разделов и тем
	Макс.
Нагрузка студента в час
	Кол-во аудиторных часов при очной форме обучения (в том числе по программе воспитания)
	Самостоятельная работа студентов

	
	
	Всего
	Теоретическое обучение
	Практическое обучение
	

	Раздел 1. Типы и виды программного обеспечения, использующегося в библиотечной деятельности
	
	
	
	
	

	1.1. Введение. Понятие программного обеспечения. Типы и виды программного обеспечения, использующегося в библиотечной деятельности. Правовые основы использования программного обеспечения. Понятие лицензий
	3
	3
	3
	0
	0

	1.2. Специализированное программное обеспечение для автоматизации библиотечных процессов: обзор программных продуктов и разработчиков. Понятие АБИС
	3
	3
	3
	0
	0

	Раздел 2. Автоматизированные библиотечные информационные системы
	
	
	
	
	

	2.1. Технологии построения локальных сетей в библиотеках. Основные функции АБИС. Понятие АРМ.
	3
	3
	3
	0
	0

	2.2. Внутренняя структура и функционал АБИС на примере АБИС «ИРБИС»
	3
	3
	2
	0
	0

	2.3. Ввод данных в АБИС «ИРБИС». Поисковые возможности АБИС «ИРБИС» для пользователей библиотек
	5
	3
	1
	1
	2

	2.4. Специализированные программные продукты для библиотек.
	
	
	
	
	

	Раздел 3. Использование различных программных продуктов в деятельности библиотеки
	
	
	
	
	

	3.1. Программные продукты общего назначения, использующиеся в библиотечной практике. 
	5
	3
	2
	0
	2

	3.2. Программы фирмы Adobe и их применение в библиотеках
	5
	3
	1
	2
	2

	3.3. Программа оптического распознавания текстов Abbyy Finereader
	5
	3
	1
	2
	2

	3.4. Офисные пакеты и их использование в библиотеке. Платные программы и их бесплатные аналоги. Обзор и основные отличия
	5
	3
	1
	2
	2

	3.5. Текстовые процессоры. Библиотечные информационные продукты, подготовленные с их помощью
	5
	3
	2
	0
	2

	3.6. Создание различных типов библиотечных электронных документов с помощью текстовых процессоров
	5
	3
	1
	2
	2

	3.7. Табличные процессоры. Библиотечные информационные продукты, подготовленные при помощи табличных процессоров
	5
	3
	2
	0
	2

	3.8. Создание различных типов библиотечных электронных документов с помощью одного из табличных процессоров
	5
	3
	1
	2
	2

	3.9. Программные продукты для создания презентаций. Библиотечные информационные продукты, подготовленные при помощи ПО для создания презентаций
	5
	3
	2
	0
	2

	3.10. Технология создания интерактивной презентации. Проектирование, подбор материала
	5
	3
	1
	2
	2

	3.11. Подготовка интерактивной презентации на выбранную тему.
	5
	3
	0
	2
	2

	ВСЕГО ПО ПРЕДМЕТУ:
	72
	48
	26
	22
	24


Распределение учебной нагрузки по семестрам
Специальность: 51.02.03 «Библиотековедение»

Форма обучения: очная
	Вид учебной работы
	Всего
	Номер семестра

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Аудиторные занятия:

- теоретические занятия: (лекции);

- практические занятия: (семинары);
Самостоятельная работа
	26
22
24
	
	
	
	
	
	
	26

22

24
	

	ВСЕГО:
	72
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вид итогового контроля
	
	
	
	
	
	
	
	экзамен
	


5. СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ И ТРЕБОВАНИЯ К ФОРМАМ И СОДЕРЖАНИЮ ТЕКУЩЕГО, ПРОМЕЖУТОЧНОГО, ИТОГОВОГО КОНТРОЛЯ (ПРОГРАММНЫЙ МИНИМУМ, ЗАЧЕТНО-ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЕ ТРЕБОВАНИЯ)
5.1. Содержание учебной дисциплины

Требования к студентам:

1. Овладение теоретическими знаниями по основам использования специализированного и общего программного обеспечения в библиотечной работе.

2. Овладение практическими навыками работы со специализированным и общим программным обеспечением для использования в различных библиотечных процессах.

3. Выработка умений работать с компьютерной техникой и Интернет, с различными видами и интерфейсами программных продуктов.

4. Постоянное повышение общего уровня знания в вопросах создания и использования баз данных, связанных с библиотечным делом. 

Введение в предмет: Предмет и структура дисциплины «Программное обеспечение»

Студент должен знать: понятия «лицензированное программное обеспечение», «свободное программное обеспечение», «автоматизированные библиотечные информационные системы». 

Студент должен уметь: создавать и использовать различные типы программного обеспечения в повседневной работе библиотек всех видов.

Раздел 1. Типы и виды программного обеспечения, использующегося в библиотечной деятельности

Тема 1.1. Введение. Понятие программного обеспечения. Типы и виды программного обеспечения, использующегося в библиотечной деятельности. Правовые основы использования программного обеспечения. Понятие лицензий. Свободное ПО. Инсталляция и другие способы запуска ПО. Программные и системные файлы. Настройка ПО, понятия «меню», «функционал» и др.
Студент должен знать: основные сведения о программном обеспечении, его получении, лицензировании, установке
Студент должен уметь: разбираться в различных вариантах программного обеспечения, устанавливать его, работать в любой программной среде
Тема 1.2. Специализированное программное обеспечение для автоматизации библиотечных процессов: обзор программных продуктов и разработчиков. Понятие АБИС. Российские и зарубежные АБИС, их предназначение, распределение на российском рынке
Студент должен знать: назначение АБИС, основные АБИС, использующиеся в библиотеках
Студент должен уметь: разбираться в различных вариантах АБИС, определять их достоинства и недостатки для автоматизации библиотечных процессов
Раздел 2. Автоматизированные библиотечные информационные системы

2.5. Технологии построения локальных сетей в библиотеках. Основные функции АБИС. Понятие АРМ. Задачи, решаемые с помощью автоматизированных систем. Варианты автоматизированных рабочих мест и их назначение.
Студент должен знать: назначение автоматизированных рабочих мест в структуре АБИС, основы работы локальной сети библиотеки
Студент должен уметь: работать в среде АРМ АБИС
2.6. Внутренняя структура и функционал АБИС на примере АБИС «ИРБИС». История АБИС «ИРБИС», распространение. Техническая поддержка АБИС «ИРБИС», сообщество пользователей. Основные задачи и инструменты АБИС «ИРБИС».
Студент должен знать: основные инструменты и возможности АБИС «ИРБИС»
Студент должен уметь: использовать основные инструменты АБИС «ИРБИС»
2.7. Ввод данных в АБИС «ИРБИС». Поисковые возможности АБИС «ИРБИС» для пользователей библиотек. Правила ввода данных. Поля машиночитаемой записи. Рабочие листы. Основные окна и поля для поиска в АБИС «ИРБИС». Основы поиска данных с использованием различных словарей и языка поисковых запросов.
Студент должен знать: правила ввода данных в АБИС «ИРБИС», технологии поиска данных
Студент должен уметь: использовать основные инструменты АБИС «ИРБИС» для ввода данных и поиска
2.8. Специализированные программные продукты для библиотек. Обзор программных разработок для автоматизации различных библиотечных процессов, кроме создания электронных каталогов.
Студент должен знать: возможности автоматизации различных библиотечных процессов
Студент должен уметь: использовать полученные знания в практике работы библиотек
Раздел 3. Использование различных программных продуктов в деятельности библиотеки

3.12. Программные продукты общего назначения, использующиеся в библиотечной практике. Обзор программ и возможностей их применения
Студент должен знать: спектр программных продуктов, использующихся в библиотеках
Студент должен уметь: ориентироваться в программных продуктах, использующихся в библиотеках
3.13. Программы фирмы Adobe и их применение в библиотеках. ПО «Adobe Photoshop» и «Adobe Acrobat» и сфера их применения в библиотечной практике. Версии, варианты приобретения, способы установки. Основные задачи, функции и инструменты.
Студент должен знать: основные функции программ фирмы «Adobe» и сферу их применения в библиотеках
Студент должен уметь: ориентироваться в программных фирмы «Adobe»
3.14. Программа оптического распознавания текста Abbyy FineReader. Понятие оптического распознавания текста. ПО «Abbyy FineReader» и сфера его применения в библиотечной практике. Версии, варианты приобретения, способы установки. Основные задачи, функции и инструменты.
Студент должен знать: основные функции программы ПО «Abbyy FineReader» и сферу ее применения в библиотеках
Студент должен уметь: использовать ПО «Abbyy FineReader» для оптического распознавания текста.
3.15. Офисные пакеты и из использование в библиотеке. Платные программные продукты и их бесплатные аналоги. Обзор и основные отличия. Сфера применения в библиотечной практике офисных пакетов. Составляющие пакетов. Версии, варианты приобретения, способы установки. Основные задачи, функции и инструменты.
Студент должен знать: основные функции офисных пакетов и сферу их применения в библиотеках
Студент должен уметь: применять офисные пакеты на практике.
3.16. Текстовые процессоры. Библиотечные информационные продукты, подготовленные при помощи текстовых процессоров. Текстовые процессоры и сфера его применения в библиотечной практике. Версии, варианты приобретения, способы установки. Основные задачи, функции и инструменты. Варианты библиотечных информационных продуктов, которые можно подготовить с помощью программы.
Студент должен знать: основные функции текстовых процессоров и сферу их применения в библиотеках
Студент должен уметь: разбираться в основных инструментах текстовых процессоров.
3.17. Создание различных типов библиотечных электронных документов с помощью одного из текстовых процессоров. Возможности и инструменты текстового процессора для создания библиотечных информационных продуктов.
Студент должен знать: основные инструменты программы текстового процессора для создания электронных документов в библиотеках
Студент должен уметь: создавать и редактировать электронные документы с помощью текстового процессора
3.18. Табличные процессоры. Библиотечные информационные продукты, подготовленные при помощи табличных процессоров. Табличные процессоры и сфера их применения в библиотечной практике. Версии, варианты приобретения, способы установки. Основные задачи, функции и инструменты. Варианты библиотечных информационных продуктов, которые можно подготовить с помощью программы.
Студент должен знать: основные функции табличных процессоров и сферу их применения в библиотеках
Студент должен уметь: разбираться в основных инструментах программы Microsoft Excel.
3.19. Создание различных типов библиотечных электронных документов с помощью одного из табличных процессоров. Возможности и инструменты табличного процессора для создания библиотечных информационных продуктов..
Студент должен знать: основные инструменты табличного процессора для создания электронных документов в библиотеках
Студент должен уметь: создавать и редактировать электронные документы с помощью табличного процессора.
3.20. Программы для создания презентаций. Библиотечные информационные продукты, подготовленные при помощи программ для создания презентаций. Программы для создания презентаций и сфера их применения в библиотечной практике. Версии, варианты приобретения, способы установки. Основные задачи, функции и инструменты. Варианты библиотечных информационных продуктов, которые можно подготовить с помощью программы
Студент должен знать: основные инструменты программ для создания презентаций для создания электронных документов в библиотеках
Студент должен уметь: создавать и редактировать электронные документы с помощью для создания презентаций.
3.21. Технология создания интерактивной презентации. Проектирование, подбор материала. Понятие интерактивной презентации. Основные инструменты и составляющие. Варианты применения в библиотечной практике. Основы проектирования презентаций, подбора и обработки материала для включения в презентацию.
Студент должен знать: основы проектирования интерактивных презентаций, задачи интерактивных презентаций в библиотечной практике
Студент должен уметь: проектировать презентацию, подбирать и обрабатывать материал
3.22. Подготовка интерактивной презентации на выбранную тему. Включение подготовленного материала в презентацию. Использование различных инструментов для создания интерактивных элементов. Настройка смены и показа слайдов презентации. Создание дизайна презентации.
Студент должен знать: основы проектирования интерактивных презентаций, задачи интерактивных презентаций в библиотечной практике
Студент должен уметь: проектировать презентацию, подбирать и обрабатывать материал
5.2. Требования к формам и содержанию текущего, промежуточного, итогового контроля 

	курс
	семестр
	Формы контроля (контрольная работа, зачёт, экзамен)
	Содержание текущего, промежуточного или итогового контроля
	Обоснование степени сложности 

	IV
	7 семестр
	Экзамен
	Ответить на теоретические вопросы, связанные с применением программного обеспечения в библиотеках

Создать мультимедийную презентацию по выбранной теме
	Степень сложности определяется индивидуальными способностями учащегося и требованиями программы


Критерии оценки экзамена

Результаты контроля знаний и умений выражаются в оценке – (по пятибалльной системе).

Критерии оценки:

«5» - нет ошибок в ответе;

«4» - недостатки и 1-2 ошибки;

«3» - есть существенные ошибки или отсутствуют ответы на вопрос;

«2» - грубые ошибки, нет ответов.

6. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ДИСЦИПЛИНЫ

6.1. Учебно-методическое и информационное обеспечение курса
Карта учебно-методического обеспечения дисциплины «Программное обеспечение»

Специальность - 51.02.03 «Библиотековедение». Вид. Форма обучения - очная
Таблица 1. Обеспечение дисциплины учебными изданиями

	Библиографическое описание издания
	Вид занятия, в котором используется
	Число обеспечивае-мых часов
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	Учебный кабинет
	Библиотека колледжа

	1
	2
	3
	4
	5

	Степанов В. К. Применение Интернета в профессиональной информационной деятельности. – М. : ФАИР, 2009. – 304 с.
	Лекция

Семинар
	10
	1
	

	Вершинин, М. И. Электронный каталог : проблемы и решения / М. И. Вершинин. – Санкт-Петербург : Профессия, 2007. – 250 с. – (Библиотека).
	Лекция


	10
	4
	5

	Богатов Ф. Г. Практикум по информатике: Word – Excel – Access : учеб. пособие. – М., 2007. – 264 с.
	Лекция 

Семинар
	10
	1
	1

	
	Лекция


	4
	
	1


Таблица 2. Обеспечение дисциплины учебно-методическими материалами (разработками)
	Библиографическое описание издания
	Вид занятия, в котором используется
	Число обеспечивае-мых часов
	Кол-во экземпляров

	
	
	
	Учебный кабинет
	Библиотека колледжа

	1
	2
	3
	4
	5

	Библиотека в информационном пространстве / Новгор. обл. Центр подготовки кадров в сфере культуры ; сост. Э. Н. Белоножка. - Великий Новгород : [б. и.], 2010. - 100 с.
	Лекция

Самост.работа
	10
	1
	

	Степанов, В. К. Применение Интернета в профессиональной информационной деятельности / В. К. Степанов. – Москва : ФАИР, 2009. – 304 с.
	Лекция

Самост.работа
	10
	1
	


6.2. Требования к материально-техническому обеспечению
	Наименование и описание средств обучения
	Вид занятий, в котором используется
	Число обеспечиваемых часов
	Кол-во экземпляров

	1. Компьютер с выходом в Интернет
	Лекции

Практич. работа

Самост .работа
	96
	8

	2. Электронные версии учебников и метод. пособий
	Лекции

Практич. работа

Самост .работа
	96
	1

	3. Принтер
	Самост.раб.
	32
	1

	4. Сканирующее оборудование
	Лекции

Практич. работа
	64
	1


7. МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПРЕПОДАВАТЕЛЯМ
Овладение теоретическими положениями и практическими навыками создания и использования информационных ресурсов, использования информационных технологий во всех сферах библиотечной деятельности является необходимой составляющей работы современного библиотечного специалиста.

При рассмотрении программных вопросов учитываются как устоявшиеся, так и дискуссионные позиции современных авторов. Используются ГОСТы системы СИБИД.

Задания необходимо по мере возможности дифференцировать - это обеспечивает индивидуализацию обучения, лучшее осмысление и применение материала.

В результате изучения дисциплины студент должен: иметь практический опыт работы с различным программным обеспечением, использующимся в практической работе библиотек; уметь использовать программные продукты общего назначения, а также специализированное библиотечное программное обеспечение для автоматизации различных библиотечных процессов и создания электронных документов; знать терминологию, основные функции и сферы применения различных типов программных продуктов в библиотеках.
8. САМОСТОЯТЕЛЬНАЯ РАБОТА СТУДЕНТОВ
Целью самостоятельной работы студентов является углубление их знаний по изучаемым разделам дисциплины. Самостоятельное освоение некоторой части учебного и справочно-методического материала осуществляется в течение всего семестра и во время подготовки к экзамену.
Координация самостоятельной учебной деятельности осуществляется преподавателем во время проведения практических занятий и на консультациях. Текущий контроль освоения материала, вынесенного на самостоятельное изучение, проводится в процессе проведения лекционных и практических занятий.
Основными формами контроля внеаудиторной самостоятельной работы студентов по дисциплине являются опросы.
Варианты самостоятельной работы студентов:

· конспект (выписка) указанного раздела учебного пособия или справочника

· подготовка доклада по указанной преподавателем или выбранной студентом теме 

· письменная работа (реферат) по указанному преподавателем или выбранному студентом аспекту изучения дисциплины

· информационный поиск указанных преподавателем изданий, материалов или их тематических подборок в электронных каталогах библиотек России и корпоративных библиографических базах данных и представление результатов поиска в письменном виде

9. СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ

Основная литература, включая электронные ресурсы

1. Алешин, Л. И. Обеспечение автоматизированных библиотечно-информационных систем (АБИС). – Москва, 2012. 
2. Алешин, Л. И. Проектирование библиотечных АИС : учебно-метод. пособие / Л. И. Алешин. - М. : Либерея-Бибинформ, 2008. - 352 с. - (Библиотекарь и время. XXI век ; № 97).
3. Библиотека в информационном пространстве / Новгор. обл. Центр подготовки кадров в сфере культуры ; сост. Э. Н. Белоножка. - Великий Новгород : [б. и.], 2010. - 100 с.

4. Библиотека в электронной среде : рецепты продвинутого пользователя : научно-практическое пособие / под общ. ред. Б. Р. Логинова ; сост. Л.В. Новинская. – М. : Либерия-Бибинформ, 2011. – 192 с. – (Библиотекарь и время. ХХI век; вып. 132)
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14. Информационное обслуживание в библиотеках: электронные библиографические ресурсы : научно-методическое пособие / Н. В. Абакшева и др. ; Рос. нац. б-ка, Рос. библ. ассоц. — Санкт-Петербург : Российская национальная библиотека, 2009. — 200 с. 
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